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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Septiembre de 2021

Sefior (a)

CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2250468
COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES
Articulacién Con La Media

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Septiembre del ano 2021

Referencia: No 2250468 del afio 2021

ALEXANDER ORTEGA CASTRO, identificado con la cédula de ciudadania No. 8.647.931 de
Sabanalarga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulacion Con La Media, en cumplimiento
del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: h). un pago correspondiente al mes de Septiembre de 2021 por valor de
(3.376.526). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 48790953285 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 18de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir y orientar formacién en el area
de inglés en el marco del programa de articulacion con la educacién media convenido entre
las instituciones educativas y el Centro Nacional Colombo Aleman

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar el alistamiento de las Concertacion con las Programacion
actividades de aprendizaje a instituciones educativas | horas instructor
orientar teniendo en cuenta: para organizar horarios y
ambientes, niumero de programar formacion

aprendices, disponibilidad de
equipos, modalidad de
formacion, y duraciones
establecidas en las guias de
aprendizaje para el logro de los
resultados de aprendizaje del
programa.
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Atender con oportunidad y
eficiencia las sugerencias
indicadas por el Supervisor del
Contrato para el cabal
cumplimiento de sus obligaciones
contractuales.

Elaboracion informe
mensual mes de
Septiembre

Informes Sofia
Plus

Orientar el desarrollo de
actividades de aprendizaje
promoviendo el aprendizaje
significativo

Impartir formacion
presencial en el area
transversal de inglés a
los programas técnicos
en: 2060386 - TECNICO
EN PROGRAMACION
DE SOFTWARE- Virtual
/I 2059912 - TECNICO
EN ANALISIS DE
MUESTRAS QUIMICAS
- Virtual// 2059713 -
TECNICO EN DISENO
E INTEGRACION
MULTIMEDIA - Virtual//
2059971 - TECNICO EN
MANTENIMIENTO DE
EQUIPOS DE
COMPUTO - Virtual//
2060217 - TECNICO EN
ANALISIS DE
MUESTRAS QUIMICAS
- Virtual// 2084521 -
TECNICO EN
CARPINTERIA
METALICA - Virtual//
2087736 - TECNICO EN
REFRIGERACION,
VENTILACION Y
CLIMATIZADO - virtual//
2321425 - TECNICO EN
DISENO E
INTEGRACION
MULTIMEDIA - virtual.

Fichas asignadas
Sofia Plus

Orientar el desarrollo de
actividades de aprendizaje
promoviendo el aprendizaje
significativo

Evaluar los juicios
evaluativos el area
transversal de inglés en
los programas técnicos
en: 2321494 - TECNICO
EN DISENO E
INTEGRACION
MULTIMEDIA - Virtual //
2321425 - TECNICO EN
DISENO E

Fichas asignadas
Sofia Plus
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INTEGRACION
MULTIMEDIA - Virtual//
2319455 - TECNICO EN
DISENO E
INTEGRACION
MULTIMEDIA - Virtual//
2321375 - TECNICO EN
MANTENIMIENTO DE
EQUIPOS DE
COMPUTO - Virtuall//
2319496 - TECNICO EN
PROGRAMACION DE
SOFTWARE - Virtual//
2060231 - TECNICO EN
PROCESOS DE
MANUFACTURA -
Virtual// 2059879 -
TECNICO EN
PROCESOS DE
MANUFACTURA -
virtual// 2061062 -
TECNICO EN ANALISIS
DE MUESTRAS
QUIMICAS - virtual.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM|  No DELA LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9423676480 expedido por Aportes en Linea correspondiente al mes de Septiembre 2021.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios
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Cordialmente,

ALEXANDER ORTEGA CASTRO
Contratista
C.C. No. 8.647.931

Recibi a satisfaccion:

CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT
Supervisor(a) Contrato 2250468 de 2021
COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES
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3.2. Actividades de Transferencia de conocimiento:

3.3.1. Exposicion conversada del instructor sobre |a construccion de oraciones en inglés de pronombres
demostrativos, preposiciones de lugar y expresiones de haber, (Estudiar Material de Apoyo #2).

3.3.2. Taller escritc: Realizar una descripcion en inglés utilizando los conocimientos compartidos en el Material
de Apoyo #2 para describir como seria su lugar ideal de irabajo. Fara esio tenga en cuenta aspecios como el
lugar fisico, el ambiente laboral, su relacién con los compafieros, beneficios ofrecidos por la compaiiia, efc. Eder Venecia
Esto lo podré encontrar en la diapositiva final del material de apoyo #2

3.3.3. Evidencia Final: Crear una empresa y hacer un disefio creativo (puede ser un anuncio, un folleto, una

pagina web, etc.) de manera individual, digital o fisico, en inglés, que contenga: nombre de la empresa, los

productos y servicios que usted ofrece como técnico en su programa de formacion, informacion de contacto,

pagina web y redes sociales. Nota: Es importante que los productos o servicios estén relacionados con su

programa de formacion,

Ambiente(s) requerido: ‘T
- Ambiente virtual de aprendizaje. nicoll Hernandez
Material{es) requerido:

- Computador
- Paquete de Office
= Diccionario inglés-espafiol; espafiol-inglés

2:20 p. m.
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Estudio de Caso:

Imaginese que lo han citado a una entrevista de trabajo en la empresa “JAZZPLAT
COLOMBIA S.A.S” donde solicitan a un técnico con conocimientos en producir piezas
graficas bi y tridimensionales, por medios manuales y digitales, destinadas a campanas
graficas de comunicacion masiva que le sean asignados, de acuerdo con las normas y
procedimientos establecidos. Para pasar esta entrevista, usted debe: en inglés, redactar un
parrafo con una presentacion personal, laboral y técnica referente a su area de formacion
donde detalle las habilidades que posee y por qué usted debe ser elegido(a) para ocupar la
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Cuendo decimos "luger de trabejo” no sélo nos referimos a la oficine, sino que queremos en cuenta todos los ambientes que afectan un
espacio de trabajo Piensa en todo lo que te qustaria tener disponible pare esta experiencia Te puedes quier de los siquientes puntos:

1 Hable sobre su disefio ideal: el mejor diseio para un luger de trabajo es un diseNo de espacio abierto donde lo Unico que tiene so
n

mesas y silles. Separe del espacio de trabejo un sofd, una mesa con silles, cocina, cofetera, e incluso una mesa de futbolin o cuslquie
1 cosa que ocupe mucho espacio

2 EI ambiente de trabojo habla sobre como te quieres (€< @BRBXNE Wormparieros de trabojo. EI ambiente en lo oficina es
el resultado de los relaciones en s oficina

3 Hable sobre su equipo de temafio ideak 2-4 miembros, 4-8 miembros, yo mismo, +¥. etc emanuel Escoria borrero

4 Hable sobre los beneficios de la emprese cofetera. computadora portatil personal, comida gratis en la oficina, membresia subsidiada
en el gimnasio. etc

S ¢Cudl es su horerio de trabajo ideal? 8a 5 pm 9a 6.8 0 6. elc

6 Hable acerce de su c6diqo de vestimenta ideal: casuol. casual de neqocios. casual elegante, formal de negocios
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